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Journal du stage
NOM : ......................................................................................................
Prénom : ................................................................................................
Niveau et spécialité : ........................................................................
Société d’accueil :………………………………………………………............
Période du stage:................................................................................
Nom de l’encadrant professionnel :………………………………….. 
Nom de l’encadrant universitaire :……………………………………..

Fiche1 : Qu’attends tu du stage ?


Que sais-tu déjà sur l’entreprise dans laquelle tu vas effectuer ton stage?





Que veux-tu apprendre sur l’entreprise ?
  










Fiche2: Quelques Repères



Coller ici :
 Le logo
de l’entreprise

 
Coordonnées du maître de stage

Nom et prénom :

Fonction dans l’entreprise :

Téléphone et poste :




Fiche3: Identité de l’Entreprise

NOM DE L’ENTREPRISE :

Adresse :

Date de création :



	

- C’est une entreprise :

	                      Cocher la bonne case

	publique
	
	privée
	
	Associative
	

	Artisanale
	
	Industrielle
	
	agricole
	

	commerciale
	
	De service
	
	autre
	

	Forme juridique :





	L’entreprise :  que fabrique –t-elle ? quels services rend-elle ?
	

	Que vend-elle ?
	


	A qui vend-elle ?
	


	Quels sont les principaux métiers exercés dans l’entreprise ?
	

	Peut-on se former, apprendre un métier ? si oui lequel ?
	

	Des contrats d’apprentissage sont-ils signés dans cette entreprise ?
Si oui, pour quels métiers ?

	



Fiche4: organigramme de l’Entreprise

Essaie de dessiner un organigramme de l’entreprise et de préciser par des couleurs dans quel service tu as travaillé, et les services avec lesquels tu as eu des contacts.








 
Fiche5: les personnels de l’Entreprise
 
Pendant le stage, renseignes-toi si possible sur :

	Questions
	Nom du responsable
	Nom du service

	Qui dirige ?

	
	

	Qui embauche ?

	
	

	Qui est responsable de la comptabilité ?

	
	

	Qui reçoit, rédige et expédie le courrier ?

	
	

	Qui dirige la production?
	
	

	Qui vend ?

	
	

	Qui s’occupe de la sécurité ?

	
	

	Où déjeunent les employés ?

	
	



Fiche6: Mon journal de bord
Résume ce que tu as vu, appris, fait dans l’entreprise.
(un conseil : fais ce compte rendu chaque soir)
	période
	Tâches effectuées

	




	

	






	








	
	




	
	






Fiche7: Bilan de stage


	Cocher l’une des cases  
	Pas satisfaisant
	Peu satisfaisant
	Satisfaisant
	Très satisfaisant

	L'ambiance était agréable
	
	
	
	

	J'ai pu rencontrer et interroger une ou plusieurs personnes
	
	
	
	

	Les horaires de travail ne m'ont pas posé des problèmes
	
	
	
	

	La sécurité était bonne
	
	
	
	

	J'ai pu observer des postes variés, et des tâches variées
	
	
	
	

	Je pense avoir fait preuve de dynamisme, de curiosité, d'implication
	
	
	
	

	Je pense avoir respecté toutes les règles qui m’ont été données
	
	
	
	

	Cocher l’une des cases  
	Pas satisfaisant
	Peu satisfaisant
	Satisfaisant
	Très satisfaisant

	Je pense avoir fait preuve de discrétion
	
	
	
	

	J’ai éprouvé du plaisir
	
	
	
	

	Pendant ces  jours, j’ai su soigner ma tenue et mon vocabulaire
	
	
	
	

	J’ai été assidu (jamais absent)
	
	
	
	

	J’ai été ponctuel (jamais en retard)
	
	
	
	

	Je quitte ce stage avec une image plus positive de moi (je me sens capable de faire ce travail, je me sens dans mon élément…)
	
	
	
	

	Je quitte ce stage en laissant une bonne image de moi aux personnes que j’ai rencontrées ?
	
	
	
	

	Je quitte ce stage avec une bonne opinion du métier que je veux faire : 
	
	
	
	

	J’ai éprouvé des difficultés : dans ce cas, dire pourquoi 
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